
 

 الإشهاد بمطابقة النسخ للأصل

 

 شروط الانتفاع بالخدمة:   

   شهاد بمطابقة نسخها للأصل غير منافية للأخلاق الإأن تكون الوثيقة المقدمة  - 

 .و غير مخلة بالنظام العام   

   أن تكون الوثيقة محررة باللغة العربية أو بلغة مستعملة عموما من طرف  -

       مةالإدارة المعنية بالخد  

 

 :الوثائــــق المطلوبــة 

 الأصلية الوثيقة -

 النسخ المراد الإشهاد بمطابقتها للأصل  -

 

 :أجل الحصول على الخدمة 

 خلال نفس اليوم

 

 :مكان الحصول على الخدمة

 قسم الحالة المدنية بالبلدية

 

 

 

 

 

 



 

 التعريفة - المدنية الحالة

 التعريف بالإمضاء    

 

 إستخراج رسوم من دفاتر الحالة المدنية   

 التعريفة بالدينار  المعاليم

  0,500 الخدمات العادية  مضمون ولادة

 0,750 الخدمات السريعة ون ولادةمضم

 0,500 نسخة من رسم الولادة

 10,000 ائليعدفتر 

 10,000 عقد الزواج

 1,000 نسخة من رسم زواج

 0,500 مضمون وفاة

 0,500 نسخة من رسم وفاة

 1,000 مضمون زواج

 2,000 شهائد اخرى

  صلمطابقة النسخ للأ      

 

 

 ديناربال الخدمات العادية  تعريفة عدد النسخ

 نسخ 3إلى  1من 
 من نفس الوثيقة

 د 0,750 :واحد  طرف

 1,500 : طرفان

 2,250: أطراف  3
 3,000 : أطراف  4

 نسخ 6إلى  4من 
 من نفس الوثيقة

 1,500طرف واحد : 
 3,000طرفان : 

 4,500:  أطراف  3

 6,000أطراف:   4 

 نسخ 9إلى  7من 
 من نفس الوثيقة

 2,250 طرف واحد :

 4,500 طرفان :
 6,750 أطراف :إ  3

 9,000 أطراف:  4 

 بالدينار الخدمات السريعة تعريفة عدد النسخ

 نسخ 3إلى  1من 
 من نفس الوثيقة

 1,500 :واحد  طرف

 3,000 : طرفان
  4,500:  أطراف  3  

 6,000 : أطراف  4

 نسخ 6إلى  4من 
 من نفس الوثيقة

 3,000طرف واحد : 

 6,000طرفان : 

 9,000:  أطراف  3 
 12,000أطراف:   4  

 نسخ 9إلى  7من 
 من نفس الوثيقة

 4,500 طرف واحد :
 9,000 طرفان :

 13,500 أطراف :إ  3 

 18,000 أطراف:  4

 التعريفة السريعة عدد النسخ 

ة الوثيق نسخ من نفس 3إلى غاية 
 مهما كان عدد صفحاتها

1,500 

الوثيقة  من نفسنسخ  6إلى  4من 
 مهما كان عدد صفحاتها

3,000 

الوثيقة  من نفس نسخ 9إلى  7من 
 مهما كان عدد صفحاتها

4,500 

 التعربفة العادية عدد النسخ 

الوثيقة  نسخ من نفس 3إلى غاية 
 مهما كان عدد صفحاتها

0,750 

لوثيقة ا من نفسنسخ  6إلى  4من 
 مهما كان عدد صفحاتها

1,500 

الوثيقة  من نفس نسخ 9إلى  7من 
 مهما كان عدد صفحاتها

2,250 



 
 

 الوثائق المستخرجة من دفاتر الحالة المدنية -الحالة المدنية

 مضمون ولادة،مضمون زواج، مضمون وفاة

 

 شروط الانتفاع بالخدمة:

 الطلب الاكتفاء بتقديم

 :الوثائــــق المطلوبــة

               تقديم طلب من طرف المعني بالأمر )*( لدى ضابط الحالة المدنية -

 إرشادات عن عدد الرسم و السنة و اليوم -

أو وثيقة حالة مدنية للمعني بالأمر مع بياان لال لاو رسام أصالي أم تصاريك أم حكام و  -
 الولادة ذلك بالنسبة لمضمون

 بة لرسم الزواج: التعريف لل تم العقد لدى البلدية أو لدى عدول الإشهادبالنس -

دفع معلوم الوثائق المراد استخراجها نقدا أو عن طريق حوالة بريدية بإسم وكيل  -
متنبر عليه عنوان الطالب و ذلك إذا كان التوجيه عن  المقابيض لدى البلدية مع ظرف

    طريق البريد.

 :مةأجل الحصول على الخد

 ساعة من تقديم الطلب 24خلال 

 مكان الحصول على الخدمة:

 قسم الحالة المدنية بالبلدية.

سلم مضامين الحالة المدنية إلى صاحب الرسم و أصوله و فروعه  -*   ملاحظات :
 ونائبه القانوني وزوجه إن لم يكن مفارقا أو مطلقا  ووليه

 
 
 
 
 

 
 
 



 
 

 ـــــةة المدنيــالحال
 ةترسيم الولاد

 

 :شروط الانتفاع بالخدمة

 ولادة مولود 

 الوثائق المطلوبة: 

 الإدلاء بالإرشادات المطلوبة سوى بمقتضى: -

 والد المولود* إعلام من طرف               

 * إعلام المستشفى أو المصلحة التي تمت بها الولادة              

 اعلام من طرف كل من شالد الوضع.* أو              

 ( مثل:1لوية أب و أم المولود ) تثبتأي وثيقة  تقديم*               

 بطاقة تعريف وطنية للأب و للأم  -

 أو الدفتر العائلي-

 أو مضمون ولادة أحد الأبناء-

 اتإمضاء المعلم بدفتر ترسيم الولاد -

 أجل الحصول على الخدمة:

نه بعد لذا الأجل القانوني لا يتم يتم الترسيم خلال عشرة أيام من تاريخ الولادة علما وا 
 الترسيم إلا بإذن من المحكمة.

 مكان الحصول على الخدمة:

 قسم الحالة المدنية بالبلدية

(: الإدلاء بالوثائق لتفادي الغلط و للحرص على تطابق كتابة ألقاب أفراد 1)ملاحظة  
 العائلة الواحدة

 

 



 

 التعريف بالإمضاء

 شروط الانتفاع بالخدمة:

 كون الوثيقة المقدمة للتعريف بالإمضاء:أن ت

 * غير منافية للأخلاق و غير مخلة بالنظام العام          

 * محررة باللغة العربية أو بلغة مستعملة عموما بالإدارة          

 أن تتوفر في طالب الخدمة الشروط القانونية فيما يتعلق بالأللية القانونية للإمضاء -

 وثيقة رسمية تثبت لويته.أن يكون حاملا ل -

 أن يحضر و يمضي بنفسه أمام العون )باستثناء حالات الإمضاء المودعة بدفاتر البلدية( -

ملاحظة: تتم للأشخاص الأميين و غير القاادرين علاى الإمضااء: تالاوة الكتاب علايهم بمحضار شاالدين 
 من ألل الثقة مصحوبين ببطاقة التعريف و التنصيص على ذلك بالدفتر

 لوثائـــق المطلوبــة:ا

 الوثيقة المراد التعريف بها -

 الوثيقة الرسمية لإثبات الهوية )بطاقة التعريف،جواز السفر( -

 خلال نفس اليوم  أجل الحصول على الخدمة:

 قسم الحالة المدنية بالبلدية مكان الحصول على الخدمة:

 ا لي :الوثائق التي تستوجب التعريف بإمضاء أصحابه : توصيات لامة

 توكيل لإبرام عقد زواج ما لم يحرر عند مأمور عمومي -          

 ترخيص أبوي لاستخراج بطاقة تعريف وطنية -          

 ترخيص أبوي لاستخراج جواز سفر -          

 ترخيص الأجوار في مادة رخص البناء -          

 التنازل عن حق في حالات التقاضي -          

 العقود بأنواعها -          

 كراس الشروط الخاصة بلزمة الأسواق -          

 : ةـملاحظة لام

 بالتراجع فيه تتم مجاناالتعريف بالإمضاء على الوثائق الخاصة بالتبرع بالأعضاء البشرية أو  



 

 ةــة المدنيــالـالح

 ترسيم الوفاة

 

 شروط الانتفاع بالخدمة:

 اةـول وفـحص

 بــة:الوثائــــق المطلو

لدى ضابط الحالة المدنية مع الإدلاء   تقديم طلب من طرف من يهمه الأمر )*( -
 منها إن كانت الوفاة بالمستشفى( )**( بالإرشادات المطلوبة ) و

أكثاار مااا يمكاان ماان المعلومااات عاان المتااوفي ) وإن أمكاان مضاامون ولادتااه أو بطاقااة  -
 تعريفه(

 في ظروف غير عادية تثير الشكتقرير المصالك الأمنية إن كانت الموت -

 :أجل الحصول على الخدمة

 أيام فحسب( 3حينيا أو خلال الآجال المنصوص عليها بالقانون المنظم للحالة المدنية )

 :مكان الحصول على الخدمة

 قسم الحالة المدنية بالبلدية.

 ملاحظــات :  - 

  ر الإمكان)*( قريب المتوفى أو كل شخص لديه إرشادات صحيحة و تامة بقد

 الاكتفاء بالإعلام الوارد من المستشفى حتى لا يتم ترسيم الوفاة ثانية  )**(

 

 

 

 

 

 



 

 ستخراج الدفتر العائليإ-الحالة المدنية

 شروط الانتفاع بالخدمة:

 تونسيا و متزوجا أن يكون طالب الخدمة  -

 الوثائــــق المطلوبــة:

عم بالوثائق لدى ضابط الحالة المدنية بالدائرة تقديم طلب من طرف المعنيين بالأمر )*( مد -
 التي أبرم بها الزواج مع الإدلاء بالإرشادات المطلوبة

 صورة شمسية لرئيس العائلة "اختيارية" -

 مضمون زواج -

 مضمون ولادة لكل من الزوجين -

ده بعد مضامين لبقية أفراد العائلة ) في حالة استخراج نظير من الدفتر أو تجديده أو إعدا -
 مدة من الزواج(

 مضمون وفاة الزوج عند تسليم الدفتر للأم -

 نسخة من حكم الطلاق بالنسبة للزوجة الحاضنة -

 المعلوم الموظف على الدفتر العائلي -

 :أجل الحصول على الخدمة

 حينيا بمناسبة عقد الزواج أو خلال أسبوع في غير ذلك من الحالات

 مكان الحصول على الخدمة:

 لحالة المدنية بالبلديةقسم ا

الأرملة التي تبقي مؤتمنة عليه إذا -المطلقة إذا لم تتزوج ثانية-رئيس العائلة-: *ملاحظات 
 لم يصدر حكم مخالف لذلك

يسلم لهم الدفتر  1957بالنسبة للمتزوجين قبل قانون الحالة المدنية الصادر خلال سنة   -
 الزوج العائلي من مكان ولادة

ونسيين الذين أبرموا الزواج خارج أرض الوطن يعد الدفتر العائلي و يسلم لهم بالنسبة للت -
من طرف أعوان السلك الدبلوماسي أو القناصل ذوي الاختصاص الترابي الذين تولوا نسخ 

 رسم الزواج.

 



 

 

 ةـة المدنيــالحال
 إبرام عقد الزواج

 

 شروط الانتفاع بالخدمة:

الرجل و المرأة لإمكانية الزواج )بلوغ السن القانوني توفر كافة الشروط القانونية لدى 
-خلولما من الموانع الشرعية بشهادة شالدين-رضا الزوجين-أو ترخيص من المحكمة

 تسمية مهر الزوجة ...( و تقديم الوثائق المطلوبة

 الوثائــق المطلوبـة:

  مضمون ولادة لكل من الزوجين -

 الشهادة الطبية لإتمام الزواج -

 خة من بطاقة التعريف أو أي وثيقة رسمية أخرى تثبت لوية الزوجيننس -

 إذن من المحكمة لمن لم دون السن القانوني -

موافقة الولي و الأم أو الأم بمفردلا في صورة وفااة الأب بالنسابة إلاى القاصار الاذي  -
الاولي تتوفر فيه السن القانونية للزواج أو إذن بالزواج من المحكمة في صورة امتناع 

 أو الأم.

  بالنسبة للأرامل مضمون وفاة الزوج أو الزوجة  -

 توكيل لإبرام عقد الزواج عند الاقتضاء -

 نسخة من حكم الطلاق بالنسبة للمطلقين أو مضمون ولادة منصوص به على الطلاق -

بالنساابة للمنتماين إلااي قاوات الأمان الااداخلي و الديواناة )أعااوان تارخيص مان الإدارة  -
الوطني و الشرطة الوطنية و أعوان الحرس الوطني و أعوان الحماية المدنية و  الأمن

 أعوان الديوانة (

 بينة من القنصلية أو البعثة الدبلوماسية تشهد بإمكانية عقد الزواج بالنسبة للأجانب -

 شهادة في عدم الارتباط بأي علاقة زوجية بالنسبة للأجانب. -

النسابة للشاالدين ) ماع وجاوب تاوفر الشاروط القانونياة الاستظهار ببطاقة التعرياف ب -
 لكلا الشالدين(

 ترخيص من الإدارة بالنسبة للعسكريين. -



 

 ترخيص من الإدارة بالنسبة لأعوان السلك الدبلوماسي -

 أجل الحصول على الخدمة:

 (1من يومين إلى أسبوع )

 مكان الحصول على الخدمة:

 قسم الحالة المدنية بالبلدية

(: تقديم طلب من طرف المعنيين بالأمر )*( لدى ضابط الحالة المدنية مع 1)ة ملاحظ
 تقديم الوثائق المطلوبة و على ضوء ذلك ضبط موعد عقد الزواج

  الزوجان أو من وكلاه بمقتضى توكيل رسمي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 إصــلاح رســم ولادة

 يعائلال اللقب التنصيص على

 

 :شروط الانتفاع بالخدمة

 يكون الطالب لا يحمل لقبا عائليا برسم ولادتهأن 

 :الوثائـق المطلوبــة

مطلب معرف بإمضاء المعني بالأمر يذكر فيه عنوانه بالكامل موجاه إلاى ضاابط الحالاة  -
 المدنية المحفوظ لديه رسم ولادة الطالب.

 إرفاق المطلب بمضمون ولادة المعني بالأمر -

 لبمضمون ولادة أو وفاة لوالد الطا -

 مضمون ولادة أحد الأشقاء -

 أجل الحصول على الخدمة:

 خلال شهرين من تاريخ تسليم مطلب مدعم بالوثائق اللازمة.

 مكان الحصول على الخدمة:

 قسم الحالة المدنية بالبلدية.

             

 

 

 

 

 

 

 



 

 البلدي شهادة ترسيم عقار بالزمام

 

 :شروط الانتفاع بالخدمة

 ملكية العقار -

 توكيل يخول التصرف في العقار -

 المعلوم بعنوان الأداء على العقارات لفائدة البلدية  خلاص  -

 الوثائــــق المطلوبــة:

 مطلب على ورق مع التنصيص على العنوان الكامل للعقار  -

ما يفيد أن العقار موضوع الطلب غير مثقل بدين لفائدة البلدية بعنوان أداء  -
 على العقارات

 :الحصول على الخدمةأجل 

 خلال أسبوع من تقديم الطلب            

 :مكان الحصول على الخدمة

 الإدارة البلدية            

 توصيات لامة :

 إن شهادة ترسيم عقار بالزمام البلدي لا تشكل حجة للملكية  -

 لا تسلم لذه الشهادة أو ما ضمن بها من معلومات إلا للمعنيين بالأمر -

 

 

 

 

 

 



 

 رار المصادقة على عمليات التقسيمق

 :شروط الانتفاع بالخدمة

 أن يكون المواطن مالكا ) أو موكل قانونا( للعقار المزمع تقسيمه -

 أن لا تتناقض صبغة العقار و التخصيص الوارد بمثال التهيئة للمنطقة -

 أن يتقدم المواطن بملف تام الموجب طبقا للتشريع الجاري به العمل -

 :ــق المطلوبــةالوثائــ

 مطلب على ورق عادي بإمضاء عادي -

 مذكرة تقديم لعملية التقسيم -

 وثيقة تملك -

 مثال موقعي -

 مثال لرسم العقاري -

 على الأقل 1000/1مثال تقسيمي بمقياس  -

 رسم جملي و رسم بياني -

 كراس الشروط -

 رزنامة تقديرية في إنجاز و إتمام الأشغال -

لك المختصة ) الشركة التونسية للكهرباء و الغاز،الشركة التونسية لاستغلال و شهادة من المصا -
 توزيع المياه ...(

 شروط و كيفية إنجاز الأشغال -

 مذكرة أو دراسة تتعلق بمؤثرات مشروع التقسيم على المحيط -

 قرار تصفيف إذا كان العقار محاذيا للملك العمومي للطرقات -

 :أجل الحصول على الخدمة

 أشهر من تاريخ إيداع مطلب تام الموجب 4يتخذ مقرر إداري في مدة لا تتجاوز  

 يتم إبلاغ المقرر إلى طالب التقسيم في ظرف شهر ابتداء من تاريخ اتخاذه 

 مكان الحصول على الخدمة:

 المصلحة الفنية بالبلدية 



 

 البناء قرار الترخيص في

 شروط الانتفاع بالخدمة:

 مالكا للعقار المزمع إقامة البناء عليه أن يكون المواطن -  

دق عليه و أن لا تتناقض صبغتها أن تكون لذه القطعة متأتية من تقسيم مصا -  
 التخصيص الوارد بمثال التهيئة للمنطقة.و

  احترام التراتيب المعمول بها في خصوص حماية الأراضي الفلاحية و في خصوص الآثار -
 الطبيعية و العمرانية و في خصوص المناطق المصانة. قعو المعالم التاريخية و الموا

 أن يتقدم المواطن بملف تام الموجب طبقا للتشريع الجاري به العمل -

 الوثائــــق المطلوبــة:

           ممضى من قبل طالب الرخصة أو من ينوبهمطلب على ورق عادي  -

الطالب لقطعة الأرض المزمع  أو وثيقة أخرى في تملك ستحقاقيإشهادة ملكية أو حكم  -
 إقامة البناء عليها

بطاقة إرشادات فنية تسلمّ من قبل الإدارة ممضاة من طرف المهندس المعماري مصمّم  -
المشروع بإستثناء الحالات التي لا تقتضي اللجوء إلى مهندس معماري لإعداد رسوم 

 ومشاريع البناء. 

يتضمن مثال موقعي  ف مهندس معمارينظائر معدة وجوبا من طر 5مشروع بناء في  -

فما فوق وتصاميم مختلفة الطوابق وأمثلة  1000/500للعقار ومثال جملي مقياسه 

فما فوق ومثال في الهيكل  1/100المقاطع المحددة للأطوال وكذلك الواجهات بمقياس 
ة الحامل للمبنى معدّ من قبل مكتب دراسات أو من طرف مهندس مختصّ مرسّم بجدول عماد

 المهندسين.

 دراسة تتعلق بمؤثرات المشروع على المحيط.-

، محاذية للملك العمومي للطرقات المزمع إقامة البناء عليها قرار تصفيف إذا كانت القطعة -
 أو لأحد مكونات الملك العمومي للمياه.

ات الرخص الإدارية المتعلقة بوضعية قطعة الأرض إن كانت محاذية لمنطقة محاذية لإرتفاق -
 خاصّة

 

 

 



 

 الأشخاص الطبيعيين أو الضريبة على الشركات وصل إيداع التصريك بالضريبة على دخل  -

 المعاليم الموظفة على العقار موضوع مطلب رخصة البناءوصل خلاص  -

ملف سلامة مصادق عليه من قبل مصالك الحماية المدنية بالنسبة إلى البنايات الخاضعة  -
 ة من أخطار الحريق و الإنفجار والفزع.لنظام الوقاية والسلام

علاوة على الوثائق المنصوص عليها أعلاه يجب أن يتضمن مشروع إعادة التهيئة  ملاحظة:
أو إعادة التخصيص لعقار محمي أو مرتب أو كائن داخل مجموعة تاريخية أو تقليدية أو 

 موقع ثقافي الوثائق التالية كلّ في نظيرين:

 مثال موقعي للعقار - 

 فما فوق 1/500مثال جملي مقياسه  -

  1/50تشخيص مدقق لمختلف الطوابق مقياسه  -

  1/50أمثلة المقاطع المحددة للإرتفاعات وكذلك الواجهات بمقياس  -

 تشخيص للهياكل -

  1/20تشخيص مجمل العناصر الزخرفية بمقياس  -

 مكان إيداع الملف:* 

 المصلحة الفنية بالبلدية

 لى الخدمة: * مكان الحصول ع

 المصلحة الفنية بالبلدية  

 أجل الحصول على الخدمة:

 يوما من تاريخ إيداع ملف تام الموجب 21خلال  -

 يوما إذا كانت البناية في منطقة مثال تهيئتها بصدد الإنجاز 45خلال  -

متر من المواقع الطبيعية أو  200يوما في صورة وجود البناية في حدود  60خلال  -
 أو الأثرية أو المصانة أو التاريخية الثقافية

 :  * ملاحظة

 يسلم طالب الرخصة وصل في الغرض

 



 

 توصيات لامة:

 منك الرخصة لطالبها لا يمس بحقوق الغير . -

كل متحصل على رخصة بناء يتولى وجوبا تعليق لوحة بمدخل الحضيرة تتضمن معلوماات  -
 حول عدد الرخصة و تاريخها و مكان صدورلا...

لمخالفات للأحكام المتعلقة برخص البناء و كذلك البناء بدون رخصة تنجار عنهاا عقوباات ا -

المتعلق  1994 نوفمبر 28 المؤرخ في  122عدة تضمنها الباب الأخير من القانون عدد 
 بإصدار مجلة التهيئة الترابية و التعمير.

ي لا تتجااوز مسااحتها البنااءات التا تعفى من تقديم أمثلة معدّة من طارف مهنادس معمااري -

م م و كذلك إذا تعلق الأمر بتوسيع مسكن قائم الذات لم تتجااوز جملاة مسااحته المغطااة  80

 م م. 100بعد التوسيع 

تتولىّ المصالك المختصّة للجماعة المحلية المعنية في أجل أسبوع من تاريخ إتخااذ القارار  -
مضامونة الوصاول فاي أجال أسابوع  إعلام طالب الرخصة بالموافقة أو الرفض وذلك برسالة

من تاريخ إتخاذ القرار ودعوته عند الإقتضاء إلى تسلم رخصاة البنااء فاي أجال أقصااه شاهر 
 من تاريخ ذلك الإعلام وإلاّ عدت غير سارية المفعول.

تدوم صلوحية رخصة البناء ثلاث سنوات إبتداءا من تاريخ إعلام صاحبها بالموافقة وتمدّد  -
نفس الأجل وذلك بتقديم مطلب عادي في صاورة ماا إذا لام يحصال تغييار فاي لذه الصلوحية ل

مشروع البناء، ويجب أن يرد لذا المطلاب علاى البلدياة أو المعتمدياة المعنياة قبال شاهر مان 
 قرار رخصة البناء المراد التمديد فيها.إنقضاء مدّة صلوحية 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 الأشغال محضر معاينة تطابق

 

 :بالخدمةشروط الانتفاع 

أن يكون طالب الخدمة قاد أنجاز أشاغال البنااء التاي تحصال فاي شاأنها علاى رخصاة  -
 وفقا للتراتيب الجاري بها العمل

 أن تكون أشغال البناء المنجزة مطابقة لمضمون الرخصة و للأمثلة المصادق عليها  -

 الوثائــــق المطلوبــة:

 مطلب بإسم رئيس البلدية  -

 رخص البناء المتحصل عليهانسخة من رخصة أو  -

 الأمثلة المصادق عليها بمناسبة تسليم رخصة أو رخص البناء -

 :أجل الحصول على الخدمة

مطلب في الغرض ) إذا صدر طلب من   خلال شهرين ابتداء من تاريخ إيداع -
 المواطن (

من  من تاريخ إجراء المعاينة ) إذا تمت العملية بمبادرة ابتداءفي ظرف شهرين  -   
 السلطة(

 :مكان الحصول على الخدمة

 المصلحة الفنية بالبلدية 

 

 

 

 

 



 

 

 

 ررخصة في تغيير صبغة عقا

 

 

 :شروط الانتفاع بالخدمة

تطااابق النشاااط المطلااوب وصاابغة المنطقااة المتواجااد بهااا المحاال حسااب مثااال  -
 التهيئة.

-الضجيج-ثأن لا يتنافى النشاط و التراتيب الجاري بها العمل ) من حيث التلو -
 المرور...(

 الوثائــــق المطلوبــة:

 مطلب بإسم رئيس البلدية   -

 نسخة من رخصة البناء و أمثلة البناية -

 شهادة ملكية أو عقد تسويغ -

 ترخيص من المالك في تغيير صبغة المحل بالنسبة للمحلات المسوغة -

 أجل الحصول على الخدمة:

 يم المطلبخلال شهرين من تاريخ تسل            

 مكان الحصول على الخدمة:

 المصلحة الفنية بالبلدية            

  

 

 

 

 



 

 

 الــرخصة في الإشغ

 استغلال بناية

 

 شروط الانتفاع بالخدمة:

 أن يكون طالب الخدمة قد أنجز أشغال البناء وفق قرار الترخيص -

 أن يكون مالك البناية قد تحصل على محضر تطابق الأشغال  -

 ــــق المطلوبــة:الوثائ

 مطلب بإسم رئيس البلدية  -

 نسخة من محضر تطابق الأشغال -

أمثلة بناء مطابقة للبناء المنجز في صورة عدم احترام مالك البناية لرخصة البناء  -
 الممنوحة

 أجل الحصول على الخدمة:

 خلال شهرين ابتداء من تاريخ إيداع مطلب             

 ة:مكان الحصول على الخدم

 المصلحة الفنية بالبلدية            

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 البلدي شهادة ترسيم عقار بالزمام

 

 شروط الانتفاع بالخدمة:

 ملكية العقار -

 توكيل يخول التصرف في العقار -

 المعلوم بعنوان الأداء على العقارات لفائدة البلدية  خلاص  -

 الوثائــق المطلوبـة:

 على العنوان الكامل للعقار مطلب على ورق مع التنصيص  -

ما يفيد أن العقار موضوع الطلب غير مثقل بدين لفائدة البلدية بعنوان أداء  -
 على العقارات

 أجل الحصول على الخدمة:

 خلال أسبوع من تقديم الطلب            

 مكان الحصول على الخدمة:

 الإدارة البلدية            

 ة :ــات لامــتوصي

 ترسيم عقار بالزمام البلدي لا تشكل حجة للملكيةإن شهادة   -

 لا تسلم لذه الشهادة أو ما ضمن بها من معلومات إلا للمعنيين بالأمر -

  

 

 

 



 

 

 رخص الإشغال الوقتي للملك العمومي

 شروط الانتفاع بالخدمة:

 (بالنسبة لحضائر البناء)الترخيص المسبق للبناء  -

 (محلات المعدة كمقالي أو مطاعمبالنسبة لل)التراخيص القانونية  -

أن لا تشكل عملية التركيز خطرا على المارة أو أن لا تكون مصدرا لتعطيل  -
 حركة المرور )بالنسبة للافتات والشارات و المعروضات ( 

أن لا يتنافى الترخيص و متطلبات راحة المتساكنين و تنقلاتهم ووسائل النقل و  -
 بصورة عامة حركة المرور

 ئــــق المطلوبــة:الوثا

 الإستغلال  مطلب عادي يتضمن العنوان الكامل للمحل أو مكان -

 نسخة من شهادة صلوحية المحل و الوقاية من الحرائق -

 أنموذج للافتات أو الشارات أو المعروضات مع بيان مكان التركيز المقترح -

 وصل خلاص المعاليم البلدية الموظفة على المحل -

 السلامة المتعين توفيرلا عند إشغال الملك العموميبيان وسائل  -

 أجل الحصول على الخدمة:

 خلال أسبوع بالنسبة لإشغال الملك العمومي بمناسبة حضائر البناء            

 خلال شهر بالنسبة لأوجه الاشغال الأخرى             

 مكان الحصول على الخدمة:

   المصلحة الفنية بالبلدية            

  ة:ــــتوصيات لام

الترخيص في إشغال الملك العمومي وقتي و يمكن الرجوع فيه في كل حين و لا يترتب 
 للمنتفع أي حق كما لا يمكنه المطالبة بأي تعويض

  


